KLAIPEDOS VALSTYBINIS MUZIKINIS TEATRAS
SKELBIA KONKURSA

ZIUROVU APTARNAVIMO IR PARDAVIMU SKYRIAUS VEDEJO PAREIGOMS UZIMTI

Jei Tu myli muzika, teatrg ir

turi vadovavimo patirties zitirovy aptarnavimo ir biliety pardavimo srityse;

gebi ne tik sudaryti Zitirovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus planus, bet ir uztikrinti, kad
jie biity jgyvendinti;

turi aukstajj universitetinj (meno, humanitariniy ar socialiniy moksly srities) iSsilavinima;
pasizymi analitiniu, greitu ir kuirybisku mastymu, gebi dirbti tarptautinéje komadoje;
efektyviai planuoji, nustatai prioritetus ir jgyvendini projektus bei moki dziaugtis pasiektais
rezultatais kartu su savo komanda;

gerai jautiesi dinamiskoje aplinkoje;

nepriekaistingai moki lietuviy kalba, puikiai supranti angly kalba,

tuomet Sis darbas Tau!

Teatras sitlo:

prisijungti prie unikalaus, tarptautinio pripazinimo sulaukusio kolektyvo;

galimybe tobuléti, kelti kvalifikacija Lietuvoje ir uzsienyje;

esant poreikiui dirbti hibridiniu darbo modeliu;

profesionalig ir draugiska aplinka, sveika mikroklimata;

puikias salygas pritaikyti savo kompetencijas ir jgyti vertingos patirties;

jaukia darbo vieta naujame teatro pastate su fantastisku vaizdu pro langa!

darbo uzmokestj nuo 1400 Eur (neatskaicius mokesciy); galutinis atlyginimo dydis priklausys
nuo pasirinkto kandidato kompetencijy.

Laukiame pretendenty gyvenimo aprasymuy iki 2024 m. sausio 26 d. el pastu
regina.petraviciene@ kvmt.lt
Kontaktai pasiteirauti: el. p. regina.petraviciene@ kvmt.It, tel. 8 46 397410, +370 612 588 60
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B] KLAIPEDOS VALSTYBINIS MUZIKINIS TEATRAS
ZIUROVU APTARNAVIMO IR PARDAVIMU SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zitirovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjo (toliau — skyrius) pareigybé
priskiriama A2 lygiui, specialisty, nepriskiriamy kultiiros ir meno darbuotojams, grupei.

2. Zitrovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjas skiriamas ir atleidziamas teatro
vadovo jsakymu.

3. Ziiirovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjas turi atitikti $iuos kvalifikacinius
reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj iSsilavinima;

3.2. mokéti valstybing kalbg ir bent viena uZsienio kalba.

4. Zitirovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjas privalo mokéti ir i¥manyti:

4.1. jstatyminius ir normatyvinius teisés aktus, susijusius su teatro veikla;

4.2. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, zinoti rastvedybos taisykles, mokeéti dirbti
kompiuteriu; iSmanyti dalykinio bendravimo etika;

4.3. dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programiniu paketu, interneto narS§yklémis, mokéti
naudotis vieSojo administravimo institucijy duomeny bazémis ir informacinémis sistemomis;

4.4. taupiai naudoti patikétas materialines vertybes, uztikrinti jy saugojimg ir naudojimg tik
darbinei veiklai;

4.5. buti kurybiskas, komunikabilus, iniciatyvus, pareigingas.

5. Pardavimy administratorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais darbo santykius,
biudzetiniy ir Kultiros jstaigy veikla, Kultiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir elgesio
taisyklémis, Profesionalaus scenos meno jstatymu, teatro nuostatais, teatro darbo tvarkos taisyklémis,
teatro bei Zifirovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus nuostatais, $iuo pareigybés aprasymu, teatro
vadovo jsakymais ir kitais teisé€s aktais.

II1. PAREIGOS

6. Zitrovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjas atlieka $ias pareigas ir funkcijas:

6.1 organizuoja Zitirovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus darba;

6.2. uztikrina sklandy biliety pardavimg j teatro organizuojamus renginius;

6.3. uztikrina sklandy biliety platinimo sistemos veikima;

6.4. administruoja biliety platinimo sistemg;

6.5. i8duoda kvietimus j spektaklius, laikantis teatro kvietimy iSdavimo tvarkos;

6.6. analizuoja bei teikia siilymus teatro spektakliy uzimtumui gerinti;

6.7. pries renginius ir pertrauky metu organizuoja programéliy bei kitos teatro produkcijos
bei atributikos pardavima (dalinima), teatro vadovo jsakymu nustatytomis kainomis;

6.8. dalyvauja naujy pardavimo budy ir formy paieskoje, teikti pasitilymus dél pardavimy
strategijos gerinimo;



6.9. rengia sutartis ir atlieka vieSyjy pirkimy procediiras su tiekéjais dé¢l biliety platinimo ir
zitrovy aptarnavimo projekty jgyvendinimo;

6.10. rengia ir teikia vadovui skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymy projektus;

6.11. parengia teatro biliety ataskaitas, uztikrina ataskaitiniy duomeny teisinguma, teikia
Finansy valdymo ir apskaitos skyriui kiekvieng ménesj;

6.12. organizuoja ir uztikrina sklandy teatro biliety kasos darbg;

6.13. organizuoja kontrolieriy-riibininky darba, jy darbo kokybe ir sklandy Zzitrovy
aptarnavima;

6.14. uztikrina darbo metu suZzinotos informacijos konfidencialuma, tinkamai reprezentuoja
teatra kaip darbdavj, elgiasi nekenkdamas teatro vardui ir reputacijai;

6.15. vykdo kitus teatro vadovo rinkodarai bei teatro vadovo nurodymus, susijusius su
tiesioginiu darbu.

II1I. TEISES

7. Ziarovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjas turi $ias teises:

7.1. susipazinti su teatro vadovy sprendimais, susijusiais su jo veikla;

7.2. gauti i§ teatro administracijos ir skyriy bei tarnyby informacijg reikalingg atlikti savo
pareigas;

7.3. teikti pasitlymus dél savo darbo salygy gerinimo, trikumy $alinimo;

7.4. prasyti sanitarines ir higienos normas atitinkanciy darbo salygy;

7.5. teikti teatro vadovo pavaduotojui rinkodarai pasitlymus dél tarnybos darbo tvarkos
tobulinimo, darbo sglygy gerinimo, nuobaudy ir skatinimy skyrimo;

7.6. kitos teisés numatytos darbo tvarkos taisyklése.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

8. Zitrovy aptarnavimo ir pardavimy skyriaus vedéjas atsako uZ jam pavesty pareigy
tinkamg ir savalaikj vykdyma. Uz pareigy nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka.

9. Pardavimy administratorius yra tiesiogiai pavaldus teatro vadovo pavaduotojui rinkodarai,
atskaitingas teatro vadovui.

Susipazinau, sutinku ir vieng egzemplioriy gavau:

(data, pareigos, vardas, pavard¢, parasas)



